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T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

FETHİYE İŞLETME FAKÜLTESİ 

GÖREV TANIMLARI 

Birim: Fethiye İşletme Fakültesi - Dekan Yardımcılığı Birimi 

Görev Adı: Dekan Yardımcısı 

Amiri Dekan 

Dekan Yardımcıları Doç.Dr.Derya ATLAY IŞIK 

Sorumluluk Alanı: 

Fakültenin amacı doğrultusunda Eğitim-Öğretim gerçekleştirmek ve 

geliştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin yürütülmesi amacıyla yapılan 

çalışmalarında Dekana yardımcı olmak. 

Görev Devri: 
Diğer Dekan Yardımcısı  

Görev Amacı: 

Fakültenin vizyonu ve amacı doğrultusunda Eğitim- Öğretim ,bilimsel 

araştırma faaliyetlerin yürütülmesini sağlamak , Bağlı olan birimlerin 

işlemlerin belirlenen amaç ve ilkeler doğrultusunda yürütülmesini sağlamak. 

Temel İş ve 

Sorumluklar 

 Dekanın bulunmadığı zamanlarda Fakülte Akademik Kurulu, Fakülte 

Kurulu ve Fakülte Yönetim Kurulu gibi kurullara başkanlık etmek, 

 Yeni öğrencilerin kayıt ve oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu 

sağlamak 

 Yatay geçiş, dikey geçiş, çift ana dal, yabancı öğrenci kabulü ile ilgili 

çalışmaları ve takibi yapmak, 

 Bologna/AKTS süreçlerini yürütmek, 

 ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarından yararlanmak 

isteyen öğrencilere yardımcı olmak, bölümlerle koordinasyonu sağlamak, 

 Maddi hata inceleme komisyonuna başkanlık etmek, maddi hata 

dilekçelerini inceleyerek karara bağlamak, 

 Ders intibak komsiyonuna başkanlık etmek, intibak taleplerini 

değerlendirerek karara bağlamak, 

 Burs değerlendirme konisyonuna başkanlık yapmak, burs talep eden 

öğrencilerin taleplerini eğerlendirerek karara bağlamak, 

Yetkileri: 
 - Paraf atmak 

 - İmza atmak  

 


